FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono
Cellulare

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di lavoro
* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di lavoro
* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di lavoro
* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

¢ Date (da-a)

GIOVANETTI MANUELA

F.ne Sanizzola, 7 — Montu Beccaria (PV)
0385/61248

338/1576390
manuelagiovanetti83@gmail.com

[taliana

27/04/1983

Gennaio 2012 - Settembre 2015

C.A.P.O. Snc - Via Borgo, 24 - F.ne Vicomune - Cigognola (PV)
Commercio di prodotti per I'agricoltura

Impiegata amministrativa a tempo indeterminato

Gestione contabilita clienti/fornitori (Fatturazione, DDT, ordini, preventivi), prima
nota cassa/banca, corrispettivi, rapporti con consulenti, adempimenti fiscali,
gestione finanziaria (incassi, pagamenti, strumenti finanziari e rapporti con le
banche), gestione del personale e rapporti con la clientela.

Febbraio 2006 — Dicembre 2011

T.G.R. snc - Viale dell'lndustria, 5 — Castel San Giovanni (PC)
Industria metalmeccanica

Impiegata amministrativa a tempo indeterminato

Gestione contabilita clienti/fornitori (Fatturazione), prima nota cassal/banca,
rapporti con consulenti, adempimenti fiscali, gestione finanziaria (incassi,
pagamenti, strumenti finanziari e rapporti con le banche), gestione del personale
(turni, ore, pagamenti stipendi, gestione pratiche assunzioni e licenziamenti e
rapporti con agenzie di lavoro interinale).

Maggio — Giugno 2005

COPRA scrl - Piacenza (PC)

Cooperativa di servizi

Stage formativo presso ufficio del personale

Giugno - Luglio 2001



* Nome e indirizzo del datore di lavoro
* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date (da-a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

* Date (da-a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

MADRELINGUA
ALTRE LINGUE

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

PATENTE O PATENTI

Banca Intesa - agenzia di Stradella (PV)
Finanziario
Stage presso ufficio prestiti

Dal 2002 al 2005
Universita degli studi di Pavia — Facolta di Economia

Economia Aziendale, Ragioneria, Economia e gestione delle imprese commerciali
e internazionali, Valutazione delle aziende, Marketing, Finanza aziendale, Storia
economica, Diritto privato, commerciale, costituzionale, europeo.

Laurea triennale in Economia Aziendale — percorso amministrazione e controllo

conseguita con votazione di 110/110 nel 2005

Dal 1997 al 2002
Ist. Tecnico Statale Commerciale e per Geometri L.G. Faravelli - Stradella

Economia Aziendale, Diritto, Economia Politica.

Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale conseguito con votazione di 96/100
nell'anno 2002

ITALIANO

FRANCESE
BUONO
BUONO
BUONO

INGLESE

SCOLASTICO
SCOLASTICO
SCOLASTICO

Ottime capacita relazionali sviluppate durante I'ultima esperienza lavorativa in
cui era di primaria importanza il contatto con la clientela sia a livello di vendite al
dettaglio che all'ingrosso.

Generale capacita di utilizzo del personal computer e particolare conoscenza dei
software Word, Excel, Outlook Express ed Internet Explorer.

Autorizzo il trattamento dei dati personali ai sensi della legge 196/03 sulla privacy.



